NAME
Atzenger
Aubinger
Binsen
Braatz
Braun
Caspari
Dittrich
Gans
Grindel
Hansen
Hark
Heinicke
Klein
Klein
Konrad
Kuntz
Meier
MoRner
Muscheid
Peters
Pfaff
Saftig
Schreiber
Schulz
Seeler
Thomann
Traunert
Trautner

ABT
LA
VK
BH
EK
EK
DP
LA
BH
VK
LA
BH
DV
AV
EK
VK
VK
BH
EK
DP
EK
AV
VK
EK
BH
VK
VK
BH
LA

GEHALT

Formatierungen von Zahlen

1636,13

1825,15 Standard . S Y
2474,65 e,

2980,83 (22 - 95 o0 | 8 5 |
2096,3 Zahl F
2172,99
1697,49 Dies bedeutet ein Texteingabe wird rechtsbiindig dargestellt eine
2172,99 Zahl linksbiindig in einer Zelle
1661,92 Text Zahl
1677,04 Beispiel 4
3170,01
1820,2 In der Gruppe Zahl hat man schon fertige Befehle

Bei Erstellen einer neuen Tabelle ist das Zahlenformat immer "Standard"

2172,99 Das Buchhaltungsformat: 2 Dezimalstellen,1000er Trennzeichen und € Symbol

1994,04
1953,13 Standard -

1942,91 =

2326,38 =~ To 0% | %5 ol

2965,49 Zahl =

1789,52

1661,92 Daneben das Prozentzeichen und das 1000er Trennzeichen

2172,99

2019,6 Aufgabe Standard ‘ ‘ - Standard
1380,49 Probieren Sie die e . g UUU&(‘,EE g el
2265,02 verschiedenen Formate B
2479,77 in obiger Tabelle aus
1431,62 -

|

il

L
2515,56 Daneben die Moglichkeit Dezimalstellen zu entfernen oder hinzuzufiigen

1697,49

=0
A0 3,
A
\

AT Zahi @)






NAME
Atzenger
Aubinger
Binsen
Braatz
Braun
Caspari
Dittrich
Gans
Grindel
Hansen
Hark
Heinicke
Klein

Aufgabe

ABT
LA
VK
BH
EK
EK
DP
LA
BH
VK
LA
BH
DV
AV

GEHALT

1636,13
1825,15
2474,65
2980,83

2096,3
2172,99
1697,49
2172,99
1661,92
1677,04
3170,01

1820,2
2172,99

Probieren Sie andere Zahlenformate aus

Formatierungen von Zahlen

Klicken Sie auf das Pfeilsymbol

Standard - ;"4.\\":“%%
.

Era i % ooo ijE ,Dg

-+,

Zahl = '

Weitere Zahlenformate werden angezeigt

| | [ S

ABC Standard i
123 Kein bestimmmtes Format U
Fahlenformat
12 163613
! =1  Wihrung
1.836,13 €
‘— Buchhaltun ﬂ" L

1.636,13 € “Sg@™

Datum, boure
23.06.1904

Datum, lang
Donnerstag, 23, Jumni 1904

Leit

03:07:12

[?/ Prozent
O 163613,00%

Bruch
! 1//:'2 1636 1/8

6o

] Exponentialzahl
10 1,64E+03
Text
ABC =

1636,13

Weitere Zahlenformate...

Wenn Sie vorher eine Zelle ausgewahlt
haben, wird in auch gleich eine Vorschau angezeigt



NAME
Atzenger
Aubinger
Binsen
Braatz
Braun
Caspari
Dittrich
Gans
Grindel
Hansen
Hark
Heinicke
Klein

ABT

VK
BH
EK
EK
DP
LA
BH
VK
LA
BH
DV
AV

GEHALT

1636,13
1825,15
2474,65
2980,83

2096,3
2172,99
1697,49
2172,99
1661,92
1677,04
3170,01

1820,2
2172,99

Formatierungen von Zahlen

Weitere Zahlenformate finden Sie
unter dem gruppenspezifischen Unterment

Standard -
e . % ono {.._'jg :}D,g ‘
Zahl L &%

{Zahlen { Ausrichtung  Schrift  Rahmen  Ausfillen  Schutz

Kategorie:

Beispiel

Zahl
1636,13
Wahrung '

Buchhaltung Standardzellen haben kein bestimmtes Zahlenformat.
Datum

Uhrzeit

Prozent

Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat
Eenutzerdefiniert

Haben Sie eine Zelle ausgewahlt erscheint gleich das Beispiel fiir
die Zahlenformatierung



Unter dem Benutzerdefiniertem Zahlenformat haben Sie die Moglichkeit ein eigenes Format zu erstellen

Zellen formatieren

Zahlen Ausrichtung

EKategorie:

Standard
Zahl
Wahrung
Buchhaltung
Datum
Uhrzeit
Prozent
Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat

Eenutzerdefiniert

Aufgabe

T >

Schrift Rahmen Ausfallen Schutz

Beispiel
1636,13

Typ:

PN
0

0,00

# ##0

# #4000

# 80 € #H80 _€

# ##0 _€[Rot]-#.##0 _€

# 440,00 _€# #5000 _£

# ##0,00 _€[Rot]-#.##0,00 _€
#HE0 € E B0 €

###0 € [Rot]-# ##0 € v

Markieren Sie sich die Zahlen unter Spalte Gehalt. Wahlen Sie das Format 0,00 aus.

Schreiben Sie hinter die Zahl ein Leerzeichen und das Wort Kieselsteine in Anflihrungszeichen Also " Kieselsteine"

Was passiert?

Wo finden Sie das von Ihnen erstellte Zahlenformat wieder?
Wo finde ich das Zahlenformat welches negative Zahlen rot darstellt?



Formatierungen von Zahlen

Unter der bedingten Formatierung versteht man
die Moglichkeit Inhalte von Zellen farbig zu gestalten

E" [E-‘ [ﬁ} Tipp: Erst markieren dann agieren
Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen markieren Sie die Spalten mit den Gehaltswerten
e Tl S i ohne die Uberschrift Gehalt

& » Formatvorlagen

-
NAME ABT GEHALT
Atzenger LA 1636,13 Klicken Sie auf das Pfeilsymbol ®
Aubinger VK 1825,15 ¥ g
Binsen BH 2474 65 | Regeln zum Hervorheben wvon Zellen FVT—_lEl GraBer als...
Braatz EK 2980,83
Braun EK 2096.3 T Oberefuntere Regeln 3 Kleiner als...
Caspari DP 2172,99
Dittrich LA 1697,49 & | Datenbalken » | = zwischen..
Gans BH 2172,99
Grindel VK 1661,92 (=] rarbskalen | Hpm) Sl
Hansen LA 1677,04
Hark BH 317001 Symbolsatze 3 Textinhalt...
Heinicke DV 1820,2 [E] Meue Regel... Datum
Klein AV 2172,99 BB Regeln Isschen . 2

[E Regeln verwalten... I:l Doppelte Werte...

Weitere Regeln...



Waihlen Sie GroRer als aus

| GréBerals 7 5 GréiBer als ? =

Fellen formatieren, die GROSSER SIND ALS:

e | 2403,07) g 3

4+ mit |hellroter Fillung 2 = | -

hellroter Fallung 2 | brechen
gelber Flllung 2
grdner Fallung

hellroter Flllung
rotem Text Haben Sie markiert schldagt lhnen Excel scho

rotem Rahmen : : : :
besmitzerdefimierteo Fommat... einen Wert vor und gibt Ihnen eine Live

Zellen formatieren, die GROSSER SIND ALS:

I

mit | hellroter Fallung 2

rschau

Hier werden lhnen weitere Formatierungsmoglichkeiten angezeigt Testen Sie

Klicken Sie auf das Pfeilsymbol
Es erscheinen weitere Formatierungsmaoglichkeiten

Zahlen Schrift Rahmen

Hinter Musterfarbe:
Sle konnen Automatisch r
andere Zahlenformate auswahlen - —_— Musterformat:
andere Schriftarten auswahlen - >
andere Rahmen auswahlen [ ]
andere Farben auswahlen - .
HEEEEEEE .
" B B B BB BB E B
m e E .
Falleffekte... Weitere Farben...
Aufgabe
b cicoic] Alle Werte > 2000 sollen griin dargestellt werden
eispie

Alle Werte < = 2000 sollen rot dargestellt werden

benutzen Sie die bedingte Formatierung "Kleiner als"

Alle Mitarbeiter, die mit "B" beginnen sollen blau eingefarbt werden
Welche bedingte Formatierung kann man benutzen?



Formatierungen von Zahlen

Excel bietet Ihnen die Mdglichkeit weitere bedingte Formatierungen einzufiigen

Zellen

Regeln zum Hervorheben von Zellen » Zas ’j‘ Regeln zum Hervorheben von Zellen Zellen Regeln zum Hervorheben von Zellen »
’T‘ oberel e Qber,’ tere Regeln v
15) 2 erefuntere Regeln » crefuntere Regeln ,
ot -~ oo funt R 9 : Datenbalken » K L M
| E Datenbalken " i E Datenbalken Pk L E] Farbskalen v
= :
) [ Emteteten EEEE s ez ey
- [El NeueRegel —
E Symbolsitze * | Einfarbige Fillung Symbolsitze N I:E:I I:E:I IEJ E B R o R : P ; " : :: : "
D MNeue Regel... E - E ’El Regeln vennalten. ¥ * @ = @ *
Sl JEEE s EEEE i
] Regeln verwalten... ES Regeln loschen ' Weitere Regeln... » E] E] E [ X©) @om
[E Regeln verwalt -
hegeln verwalten... _ . & . . [) . .
: EEEecee
IE E E Indikatoren
. 900 vIX
Datenbalken Farbskalen dstereRedn p p- o )
Bewertungen
- ke afll all o] alll
O@JOCCO il ull aill alll uill
s EE
Symbolsatze
Haben Sie vorher den Bereich markiert (nur Zahlen) wird Ihnen eine Livevorschau angezeigt
NAME ABT GEHALT
Atzenger LA 1636,13
Aubinger VK 1825,15 Aufgabe
Binsen BH 2474,65 Testen Sie die verschiedenen Formatierungen
Braatz EK 2980,83 Kénnen Sie die Kriterien erkennen nach denen die Formatierung vergeben wird?
Braun EK 2096,3 Wahlen Sie Bedingte Formatierung aus und den Befehl Regeln verwalten
Caspari DP 2172,99 Haben Sie vorher markiert?
Dittrich LA 1697,49 Sonst wird lhre Regel nicht angezeigt
Gans BH 2172,99
Grindel VK 1661,92
Hansen LA 1677,04
Hark BH 3170,01

Heinicke DV 1820,2



Regeln zum Hervorheben von Zellen »

Oberefuntere Regeln 3

g8 gl

1

Datenbalken »
[::I Farbskalen 3
Symbolsitze — »

Meue Regel...

Erkennen Sie die Kriterien?

Regeln laschen 3

] e

Regeln verwalten...

Regeln verwalten

tierungen . .
g Alle Regeln zur bedingten

achdenend Formatierung in der

jus und den | Arbeitsmappe mithilfe des
Managers fir Regeln zur
bedingten Formatierung erstellen,

t bearbeiten, lGschen und anzeigen.

Aufgabe
Andern Sie die Kriterien von Prozent auf Wert und geben feste Werte ein zB. >2000, <2000 bis 1000 und alle Anderen

Wahlen Sie den Symbolsatz 3 Ampeln mit Rand
Loschen Sie diese Regel wieder



